CONG TY CO PHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

CAU DPUONG DA NANG Djc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: 02./QP-BTC Da Nang, ngay A6 thing 4. nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché lam viéc Dai hoi dong ¢b dong thuong nién nam 2022
Cong ty Co phin Ciu duwong Pa Ning

TRUONG BAN TO CHU'C
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Can cir Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nuée Cong
hoa Xa h¢i Chu nghia Viét Nam khéa XVI ky hop thir 9 thong qua ngay
17/06/2020, ¢6 hiéu luc tir 01/1/2021.

Can cit Gidy chiing nhdn déng ky doanh nghiép sé 0400513870 do S¢ Ké
hoach Déu tw cap ngay 02/01/2020;

Can cit Diéu I¢ ciia Cong ty C6 phan Cau duong Pa Néng,

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh Quy ché lam viéc Dai hoi dong cd dong thuong nién nam
2022 Coéng ty C6 phan Cau duong Pa Néng. Quy ché nay bao gbém 04 chuong,
18 diéu.

Diéu 2: Quyét dinh ban hanh quy ché nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac ¢ dong, ngudi duge ¢6 déng ty quyén tham du, thanh vién
ban t6 chirc phién hop Dai héi dong c6 déng thuong nién Céng ty C6 phan Cau
duong Pa Ning chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.s—

Neoi nhin:

= Nhu diéu 3;
= Luu VT.
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CONG TY COPHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAU DUONG DA NANG Poc lap — Ty do — Hanh phic

Da Nang, ngay06thding J ndam 2022

QUY CHE LAM VIEC VA THE LE BIEU QUYET
PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/QD-BTC ngay 06/.4./2022
ciia Céng ty cé phan Cau dwong Péa Ning)

¥ CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung.

Quy ché lam viéc nay duoc sir dung cho viéce td chire Dai hoi dong cb dong
thuong nién ndm 2022 clia Cong ty C6 phan Cau duong Pa Ning.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia céc bén tham
gia Pai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi, thé 18 biéu quyét.

Piéu 3. CH dong va cac bén tham gia Pai héi c6 trach nhiém thuc hién theo
céc quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG I1
QUYEN VA NGHIA VU CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 4. C6 dong tham du Pai hji dong cb dong.

1. Piéu kién tham du Pai hoi:

Céc cb dong s& hitu cd phan Cong ty Cau duong Pa Ning, ngudi duge ty
quyén tham du hop 1é.

2. Quyén va nghia vu cia céc c¢b dong du diéu kién khi tham du Pai hoi:

a. Co dong, ngudi duge ty quyén dén dy Pai hdi can mang theo cac gidy to
sau:

- Giéy chirng minh nhan dan hoac Ho chiéu;

- Gidy uy quyén (truong hop dugc iy quyén tham du Dai hoi);

b. Pang ky tham du Dai héi:

Cb déng hodc ngudi duge iy quyén xuat trinh céc gidy to trén cho Ban kiém
tra tu cach c6 déng va nhan tai liéu Pai hoi, mot Thé biéu quyét chung (cé dong
dAu treo ctia Cong ty), mét Phiéu biéu quyét cac ndi dung tai Dai hoi (c6 déng déu
treo cua Cong ty). Trong do:



* Thé biéu quyét chung (mau hong):

Thé nay dung dé thong qua cac ndi dung sau:

1. Biéu quyét thong qua Poan Chi tich, Thu ky Pai héi, Ban Kiém phiéu:

2. Biéu quyét thong qua Chuong trinh 1am viée cua Dai hoi;

3. Biéu quyét thong qua Quy ché lam viéc va thé & biéu quyét tai dai hoi,
Quy ché bau cu;

4. Biéu quyét thong qua Bién ban Nghj quyét Dai hoi va mot sb van dé phat
sinh ngay tai dai hoi

Cb dong biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét (mau hong) theo su didu
khién ctia Chu toa dai hoi.

* Phiéu biéu quyét (mau xanh):

Phiéu nay thé hién cac noi dung chinh trong Pai hoi, lay vy kién biéu quyét
clia ¢ dong va duoge cd dong bo phiéu tai hom phiéu sau khi két thuc cac noi dung
da biéu quyét thong qua dé Ban kiém phidu thu hdi, tién hanh kiém phiéu va lap
bién ban cong bé trude khi bé mac Dai hoi.

c. Puge uy quyén bing vin ban cho ngudi nhan Gy quyén thay mat minh
tham du va biéu quyét tai phién hop Pai hoi dong co dong. Nguoi duoc iy quyén
tham dy phién hop khong duogc ny quyén lai cho nguoi khac;

d. Pai biéu khi vao phong Dai hoi phai c6 mit ding thoi gian quy dinh va
lam thu tuc dang ky véi Ban t6 chire; ngdi ding vi tri hoac khu vuc do Ban t6 chire
quy dinh;

e. Tham gia biéu quyét cac van dé thugc tham quyén cua Dai hoi dong ¢d
dong theo ding quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

f. Cac dai biéu khi t6i du hop Dai hoi dong cd dong sau khi nghe bdo céo vé
cac noi dung can théng qua s& cing thao luan va thong qua bang biéu quyét;

g. Trong thoi gian tién hanh phién hop Pai hoi dong co dong, cac dai biéu
phai tuan theo sy huéng dan cia Poan chu toa, mg XU van minh, lich sy, khong
gy mat trét tu;

h. Pai biéu dén sau khi cudc hop da khai mac van duoc dang ky va co quyén
tham gia biéu quyét ngay sau khi déng ky; trong trudng hop nay, hiéu luc cua
nhiing ni dung da dugc biéu quyét trude do khong thay doi;

i. Cac dai biéu phai gilt bi mat, thuc hién diing ché do su dung va bao quan
tai liéu, khéng sao chép, ghi 4m dua cho ngudi ngoai Dai héi khi chua duge Poan
Chu toa cho phép.




Diéu 5. Khiach moi tai Pai hji co dong thudong nién:

- La cac chuire danh quan ly cia Cong ty, khach moi, thanh vién trong Ban to
chirc Dai hoi khong phai la ¢ dong/khong duge nhén ty quyén cua cb dong Cong
ty nhung dugc moi tham du Pai hoi;

- Khéch moi khéng tham gia phat biéu tai Dai héi (trir truong hop duge Chu
toa DPai hoi moi, hodc cod dang ky trude véi Ban t6 chic Dai hoi va duge Chu toa
Dai hdi dong v).

Diéu 6. Poan chi toa:

- Doan Chu toa diéu hanh cong viéc cua Dai hoi theo noi dung, chuong trinh
ma Ban t6 chuie da du kién thong qua trude Pai hoi.

- Nhi¢m vu ctia Doan Chu toa:

a. Piéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi dong cd déng Cong ty theo chuong
trinh dy kién cua Ban t6 chic da duoc Pai hoi dong cd dong thong qua;

b. Huéng dan céc dai biéu va Dai hdi thao luan céc ndi dung co trong chuong
trinh;

¢. Trinh dy thao, ket lugn nhiing vén dé cn thiét dé Pai hoi bidu quyét;

d. Tra ifri nhiing van dé do Dai hoi yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

f. Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chu toa: Doan Chu toa lam viéc theo
nguyén tac tap thé, tép trung dan chu, quyét dinh theo da sé.

Diéu 7. Ban Thu ky Dai hoi

I. Ban thu ky cua Dai héi do Chu toa chi dinh va duoc Dai hoi biéu quyét
tin nhiém. Ban Thu ky chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa, Dai hoi déng cb dong
vé nhiém vu cta minh va duéi sy diéu hanh ctia Poan Cha toa.

1. Nhi¢m vu ctia Ban Thu ky:

a. Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hoi;

b. Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua Dai bidu;

c. Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi déng co dong;

d. Cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Chu Toa.



Piéu 8. Ban kiém tra tw cich dai biéu
1. Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Dai hoi do Ban t6 chirc Pai héi thanh
lap va do Poan Chu toa gidi thiéu dén Pai hoi, s6 thanh vién ctia Ban sé duoc Dai
hoi biéu quyét thong qua.
2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu:
a. Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién ¢d dong dén du hop;

b. Truéng Ban kiém tra tu cach dai biéu bdo céo véi Dai hoi ddng cé dong
tinh hinh ¢6 dong du hop. Néu cudc hop ¢6 du s6 luong cb dong va dai dién duogc
ly quyén ¢ quyén du hop dai dién it nhat 51% s ¢ phan c6 quyén biéu quyét
tham dy thi cuge hop Pai hoi dong cd dong Cong ty dugce té chire tién hanh.

Piéu 9. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu va duoc Pai hoi biéu quyét tin
nhiém.

2. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trich nhiém trude
DPoan Chu toa, Pai hoi déng co dong khi thuc hién nhiém vu ctua minh;

b: Xac dinh chinh xé4c két qua biéu quyét vé ting van dé xin biéu quyét tai
Pai hoi; '

¢. Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

d. Xem xét va bao cdo Dai hoi nhiing truong hop vi pham thé 1& biéu quyét
hogc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét;

e. Thuc hién viée kiém phiéu bau ctr theo quy dinh tai Quy ché dé cu, ung
cir va bau cir tai Pai hoi.




CHUONG 111
TIEN HANH PAI HOI
Diéu 10. Tién hanh Dai hoi

- Cudc hop Pai hoi dong ¢ dong duogc tlen hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop
dai dién cho it nhat 51% tong s6 ¢6 phin ¢6 quyén biéu quyét.

- Truo‘ng hop khong ¢6 du sé luong dai bidu can thiét trong vong ba muoi
(30) phut ké tir thoi diém xéc dmh khai mac dai héi, ngudi triéu tép hop hiy cude
hop. Cudc hop Dai hoi dong c¢b dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chue hop Pai héi dong cd dong lan thir nhat Cudc
hop Dai hoi dong cd dong triéu tap lan thir hai chi duoc tién hanh khi co so cd dong
va nhung dai dién theo uy quyén du hop dai dién it nhat 33% tong s6 ¢6 phan c6
quyén biéu quyét.

- Trucmg h(}p dai hoi lan th hai khéng dugc tién hanh do khéng co du sb
dai biéu cén thiét trong Vong ba mucn (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
dai hoi, cudc hop Pai hoi dong cd dong lan thir ba c6 thé dugc triéu tap trong vong
hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hox lan hai. T:ong truorng hcrp
nay, dai h01 duge tién hanh khong phu thude vao tong so phleu co quyen biéu quyet
clia cic cb dong du hop, dugc coi la hop 18 va cé quyen quyét dinh tat ca céc van
dé du kién duoc phé chuan tai cudc hop Dai hoi dong cb déng lan thir nhat.

Diéu 11. Thio luin tai Pai hoi
1. Nguyén tic:

- Vigc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham
vi cdc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong ¢d dong;

- Dai biéu c6 y kién dang ky néi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén cho
thu ky Dai hoi;

- Thu ky Dai hdi sé sip xép céc Phiéu dat cau hoi cua c6 dong theo th tu
ddng ky va chuyén 1én cho Poan Chu toa;

- Dai biéu khi can phat biéu hodc tranh ludn thi gio tay, chi khi duoc Chu

toa doan nhét tri méi duge phét biéu. Mdi dai biéu phat biéu khong qua 03 phut,
ndi dung can ngin gon, tranh trung lap.

2. Gidi dap y kién cia cic dai biéu:




- Trén co s Phiéu dit cau hoi cua dai biéu, Chu toa hoéc thanh vién do Chu
toa chi dinh sé& giai dap v kién cua dai biéu.

- Truong hop do gi¢i han vé thoi gian t6 chire, cac cau hoi chua dugc tra loi
truc tiép tai Pai hoi s& duge Cong ty tra 16i bing vin ban.

Piéu 12. Biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Dai hoi
1. Nguyén tic:

Tét ca cac vén dé trong chuong trinh va néi dung hop cua Dai hoi déu phai
dugc Pai hoi dong ¢d dong thao luan va biéu quyét cong khai.

2. Thé 1é biéu quyét: -

- Cur 01 (mét) ¢6 phan tuong ducmg v&i mot quyen biéu quyét Mai dai biéu
tham duy dai dién cho mét hoac nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cip Thé bidu quyét
va Phiéu biéu quyét.

- Tong s6 ¢ phan cta Cong ty 1a 2.168.755 ¢b phan tvong duong voi
2.168.755 quyén biéu quyét.

- Cac van d can ldy biéu quyét tai Dai hoi chi dugc thong qua khi dat dugc
ty 1& biéu quyét ddng y cua it nhat 51% sb cd phan c6 quyén biéu quyét tham du
Dai hdi. Riéng mot sb truong hop van dé biéu quyét dugce quy dinh tai Khoan 1,
Diéu 148 Luit Doanh nghiép thi phai c6 sy dong v it nhat 65% sé cd phan c6 quyén
biéu quyét tham du Dai hoi..

-Luuy, cb dong/ dai dién ty quyén 6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu
quyét dbi véi cac hop dong va g1ao dich co gia tri tir 35% (tong gid tri tai san Cong
ty ghi trong béo céo tai chinh gan nhét; cac hop dong hodc giao dich nay chi duogc
chép thudn khi c6 s6 cb dong/ dai dién iy quyén chiém tir 51% tong s6 phiéu biéu
quyét con lai tan thanh (theo Khoan 3, Piéu 167, Luét doanh nghiép).

3. Quy dinh vé tinh hop 1€ ctia phiéu biéu quyét

a. Phiéu biéu quyét hgp 1€ la phiéu theo mau in sin do Ban té chitc phét ra,
khéng tay xo04a, cao sua, rach, nat, khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy
dinh cho phiéu nay va phai c6 chit ky, dudi chit ky phai c6 day du ho tén duoc viét
tay cua dai biéu tham du.



Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét 12 hop 16 khi dai biéu danh diu
chon mét (01) trong ba (03) 6 vuéng biéu quyét. Noi dung biéu quyét khong hop
I¢ la nji dung khéng ding theo cic quy dinh ctia nji dung biéu quyét hop lé.

b. Phiéu biéu quyét khong hop Ié:
- Ghi thém ngi dung khéc vao phiéu biéu quyét;

- Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do Ban Té chirc phat ra, phiéu
khong c6 dau treo cuia Cong ty hodc da tiy xo04, cao stra, khi do tit ca noi dung biéu
quyét trén phiéu biéu quyét la khong hop 1.

Diéu 13. Cich thire bé phiéu biéu quyét
1. Nguyén tic chung;

a. Dai hoi dong ¢d déng thao ludn va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi
dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duoe tién hanh bang céach gio thé, bo phiéu
truc tiép.

b. Pai biéu thyc hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hoic
Khoéng y kién mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé
biéu quyét hodc dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Cac hinh thic bé phiéu bidu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao
Thé biéu quyét, mit trude cta Thé biéu quyét phai dugc gio cao huéng vé phia
Doan Chu toa.. Truong hop dai biéu khéng gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu
quyét T4n thanh, Khéng tén thanh hoc Khong y kién ctia mét van dé thi duoc xem
nhu khéng biéu quyét véan dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu
hon mét (01) lan khi biéu quyét Tén thanh, Khong tén thanh hodc Khéng y kién
clia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong hop 1é. Theo hinh thirc biéu
quyét bang gio Thé bidu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu céch dai biéu/Ban kiém
phiéu danh déu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét twong Umg cua timg c6 déng
Tan thanh, Khong téan thanh, Khong y kién va Khong hop I¢.

b. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thic dién
vao Phiéu biéu quyét, dbi voi timg ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong
an “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng ¢6 y kién” duoc in sin trong Phiéu
biéu quyét bang cach danh diu “X” hodc “v™ vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit
tit c& ni dung can biéu quyét cira Pai hoi, dai bidu giri Phiéu biéu quyét vé thing
phiéu kin da duge niém phong tai Dai héi theo huéng dan cta Ban kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi & ho tén ciia dai biéu.



Diéu 14. Cich thire kiém phiéu biéu quyét

Cach thie kiém phiéu duoc tién hanh bang cach thu thé/phiéu biéu quyét
tan thanh nghi quyét, sau do thu the/phleu biéu quyét khéng tan thanh, cudi cung
kiém phiéu tap hop sb phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y
kién.

Diéu 15. Cich thire kiém phiéu bau cir (néu co)

Viéc kiém phiéu bau cir duoc tién hanh theo quy ché dé cur, ing cu bau tai
Dai hoi c¢b dong thuong nién nam 2022 cua Céng ty C6 phan Quan | y cau duong
Da Ning ban hanh.

Diéu 16. Théng bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phleu s& kiém tra va tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém
phiéu cua tung van dé. Két qua kiém phiéu s& duoc Ban klem phiéu cong bd ngay
trude khi bé mac cudc hop.

Diéu 17. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi dong cb dong

Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi dong ¢ déng phai duoc doc va théng qua
trude khi bé mac Pai hoi.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Thi hanh Quy ché

Cb déng, dai dién theo dy quyén va khach moi tham du hop Dai hdi phai
chap hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc ctia PHDCP. Co dong, dai dién theo
Uy quyén va khach mai vi pham Quy ché nay thi tly theo murc d6 cu thé Poan Chu
toa s€ xem xét va ¢ hinh thac xir 1y theo Diéu I¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay co hi¢u luc ngay sau khi duge Dai hoi dong ¢d dong thuong
nién ndm 2022 cta Cong ty biéu quyét thong qua / 5/




